Napojeni IS/STAG na eSSL

Ing. Tomas Kotoud, Ing. Lukas Valenta, 16.4.2023

ODECNE O NAPOJENI ... 2
CO SE eVIAUJE V ISISTAG ....euiii et e e e 2
CO Se VISISTAG NEEVIAUJE ....cceeviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3
ZpUsoby doru€ovani nyni @ v bUdOUCNU............uuiiiiiiiiiiieeiiiee e 3
Co muze IS/STAG nabidnout ...........ccoevvviiiiiiiii e 3
PozZadavek Na tYPOVE SPISY ...ccuuuiiiiiiiiiieiiiiiie et eanaas 4
Narast pracnosti zavedenim dill typového spisu studenta.....................oooeeee. 7
Zpfistupnéni obrazovky spisu ¢i dokumentu v eSSL z IS/STAG ........ccccceeeeeeee. 7
Systémova priStUPOVA OPFrAVNENI ......uuiiie i 8
Osobni pFiStUPOVA OPrAVNENI .......cvviiiiiii e 8
Preferovane FESENI...........ui i 8

Udalosti v IS/ISTAG a reakce na né postupnym volanim webovych sluzeb eSSL... 9
Zalozeni E-PrNIASKY ..........uuuiiiiiiiiiiiiiiii 9
Vlozeni dokumentu bez SOUbOrU ... 9
Vlozeni dokumentu se souborem, ktery se ma vypravovat .............cccccuvvvnnnnnnns 10
Vlozeni dokumentu se souborem, ktery se nema vypravovat .........c.....cceeuvnnn.n. 10
Odstranéni E-prhIASKY ..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 10
UchazeC€ se stava studentem ... e 10
Odstranéni studenta..........ccooooe i 11
Vyjmuti dokumentu ze spisu studenta u uzivateld mimo fakultu studenta.......... 11
S (0] g aTo N (o] 1(0 [ 141 o | (U [P 11
NahliZeni do spisu uchazec€e / studenta.............ccceevvvviiiiiii e 11
Ukonc&eni studia / Ukonceni pfijimaciho fizeni u nezapsanych uchazecu......... 11

Coje mozné z IS/ISTAG do eSSL pfenést ..., 12
PFJiIMAaCT FIZENT ..o e 12
1Y 18 o 1o o U 12
PFeruSeni StUAIa .........ooooiiiii e 13
UzNnana doba rOAICOVSIVI .....euuureiiiiee e e e e e e eeeeees 13
ZAOSH ...ttt 13
SOUDOIY ettt 13
) 1 011 T L= PO 13
Poplatky za STUAIUM ... 14
VYjezZdova MODIlIta.........couuiii e 14
PFijezdova mobilita ... 14
SEMESIIAINT PrACE ...ovvviiiiiiiiiiiiiieeeee e 14
g = 0 PP 14
TEMA VSKP ...ttt ettt ettt ans 15
ZAANT VSKP......ooviiiieieiiie ettt 15
UKONCOVANT STUAIA ...t eeeeeeees 15

Napojeni IS/STAG na eSSL, 16.4.2023, Tomas Kotou¢, Lukas Valenta 1/15



Aby bylo mozné se dohodnout na napojeni informacniho systéemu studijni agendy
(ISSA) na informacni systém spisové sluzby (eSSL) je treba ucasti zastupct Skoly,
ktera oba systémy vyuZiva, zastupct vyvojarti ISSA a zastupct vyvojarti eSSL.
Vysledné feSeni by se mélo vejit do mantinelt zakonnych poZadavk( a zvolené
procesni feSeni bud’ odpovidat nabidce soucasného technického feseni obou
systému nebo zvolit co mozZzna nejlevnéjsi upravy. Pritom procesni feeni je tfeba
zvolit takové, aby uzivatelum ulehCilo praci nebo ji alespori pfi respektovani vdech
zakonnych norem vyznamné nenavysilo.

Obecné o napojeni

Pro pochopeni, na co vSechno je tfeba myslet pfi napojovani ISSA na eSSL, je tfeba
projit cely kontext prace ve studijni agendé.

V IS/ISTAG na vystupu vznikaji dokumenty zasilané studentiim resp. uchaze&im.
IS/ISTAG si tyto dokumenty neuklada, jen je na vystupu generuje. Pfed vznikem
dokumentu je mozné metadata dokumentu predat do eSSL a zpét ziskat Cislo
jednaci a jednoznacny identifikator dokumentu (nebo je IS/STAG mulze vygenerovat
sam), které IS/STAG dokaze jesté dostat do generovaného dokumentu,
tj. v dokumentu zobrazit jak C¢islo jednaci, tak i jednoznaény identifikator dokumentu
napf. ve formé ¢arového kédu.

IS/ISTAG neuchovava vydavané dokumenty (ani nad nimi nepodporuje zadny dalSi
proces Ci work-flow), neni tedy klasickym ISSD.

Co se eviduje v ISISTAG

IS/ISTAG si u daného studenta &i uchazeCe pamatuje identifikator jeho spisu.
IS/ISTAG obsahuje Ciselnik typd dokumentl, kde mimo nazvu typu dokumentu je
mozné uvést udaje jako: skartacni dobu a znak, zpUsob vypraveni, jak dokument
elektronicky podepsat atd., které je schopen predavat eSSL. U vydanych dokument
si IS/STAG uklada metadata a mezi nimi i: o jaky typ dokumentu se tykalo,
jednoznacny identifikator dokumentu, cislo jednaci a do jakého spisu byl vioZen.

V IS/ISTAG vznikaji dokumenty jednak z pevnych sestav (E-pfihlaSka, Potvrzeni
o studiu, Vypis absolvovanych pfedmétl, Diplom, Diploma Supplement, atd.) a také
pomoci hromadné korespondence (rlizna rozhodnuti, zvaci dopisy, vyzvy, potvrzeni
atd.). Hromadna korespondence je realizovana na urovni serveru, kterému IS/STAG
pfedava data a Sablonu. Tj. vznikla PDF z hromadné korespondence nebo z pevnych
sestav je mozné dale odesilat bud pfimo do eSSL nebo nejprve v aplikaci pro
elektronicky podpis podepsat a potom teprve jej pfedat pfes IS/ISTAG do eSSL.
Po pfidani souboru do eSSL je mozné volat dalSi webové sluzby nap¥. pro pfifazeni
souboru k pfislusnému dokumentu, nastartovani vypraveni atd.

IS/ISTAG ma i tabulku, kde se da uzivatel IS/'STAG namapovat na uZivatele a jeho
pracovisté v eSSL.
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Co se v IS/STAG neeviduje

IS/ISTAG neeviduje pfijatou postu. Pfijata posta se zavadi pfimo v aplikaci eSSL.
V eSSL se mize vkladat i odesilana posta, ktera nevznika v IS/STAG.

Je tfeba, aby referentka dokazala v eSSL spis studenta resp. uchazeCe vyhledat,
tj. v popisnych polozkach spisu aby byly udaje, podle kterych referentka v eSSL spis
ur€itého uchazece ¢i studenta vyhleda.

Zpusoby doruc¢ovani nyni a v budoucnu

S vysokou pravdépodobnosti se do roka vyznamné zméni zplasob doru€ovani vidi
studentim a wuchaze€um. Nyni vysokoSkolsky zakon umozfiuje dorucovat
prostfednictvim elektronického informacniho systému Skoly, ale jen 5 vyjmenovanych
typu rozhodnuti a z toho jen u jednoho z nich i zaporna rozhodnuti, u ostatnich jen
kladna rozhodnuti. Chystana novela VS zakona obsahuje zménu, Ze bude mozno
prostfednictvim elektronického informacniho systému Skoly doruCovat vesSkerou
korespondenci vUci studentovi ¢i uchazedi.

Jak jsme jiz uvedli, IS/STAG si Zzadnou korespondenci neuklada a naopak se snaZzi,
aby v8e bylo ulozeno v eSSL. V IS/STAG mame pro studenta a také pro uchazece
pfipravenu obrazovku "nahliZzeni do spisové sluzby". Nékolik eSSL, na které je
IS/ISTAG napojen, ma webovou sluzbu, kterou pro daného studenta (napf. pres
identifikator jeho spisu) ziskame seznam jeho dokumentl, které studentovi
zobrazime a jakmile on si néjaky z nich vybere, dal$i webovou sluzbou eSSL
ziskdme PDF, které studentovi zobrazime. Zaroveh si poznamename, kdy jsme
studentovi soubor zobrazili (podle toho se da pocitat doba na odvolani a doba nabyti
pravni moci).

Tento zpUsob "dorucovani" bude pro Skoly zcela kli€ovy a je tfeba vSe podfidit tomu,
aby se takto student & uchaze& k dokumentim dostal. Skola timto zpGsobem
doruceni uSetfi jak praci (vypravovani) a zejména znacné finanéni prostfedky za
postovné. Pro studenty a uchazece to bude také jednodussi.

Co muze IS/STAG nabidnout

IS/ISTAG dokaze reagovat na nékolik udalosti, které ve studijni agendé vznikaji,
tim vyvolat zménu v eSSL a tim ulehdit uzivatelim praci:

e vznik pfihlasky ke studiu => zaloZeni spisu uchazeCe (kazda pfihlaska
samostatny spis nebo jeden spis pro pfijimaci fizeni jedné fakulty pro jeden
akademicky rok) a do néj vloZzeni dokumentu pfihlasky,

e odstranéni pfihlasky => storno Ci uzavieni dokumentu a spisu uchazece,

e pozadavek uchazeCe na nahlizeni na své dokumenty => ziskani seznamu
dokumentl dané pfihlasky uchazece ulozenych v eSSL (nejen ty, které do
eSSL vlozil IS/STAG, ale v8ech) a po vybrani zobrazeni konkrétniho souboru,

e generovani noveho dokumentu => zaloZeni dokumentu a jeho vlozeni do
spisu studenta,
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e pozadavek na storno dokumentu => storno ¢i uzavieni dokumentu,

e pozadavek na vyjmuti dokumentu ze spisu => vyjmuti dokumentu ze spisu
studenta,

e vznik studia (z pfihlasky) => zaloZeni spisu studenta a do néj pfevedeni
dokumentl pfihlasky nebo jen zména popisnych udajd spisu, pokud se ze
spisu uchazece stava spis studenta,

e odstranéni studia => storno Ci uzavfeni spisu,

e zména udaju, které jsou v popisnych udajich spisu => zména popisnych udaju
spisu studenta, aby se podle toho dal spis studenta v eSSL vyhledavat napf.
pro vkladani pfijaté posty,

e pozadavek studenta na nahlizeni na své dokumenty => to samé jako
u uchazece,

e ukoncCeni studia => po X dnech uzavieni spisu a jeho prfedani do spravy
eSSL,

e U jedné eSSL prenasime zadany datum doruceni at z IS/ISTAG do eSSL,
tak i z eSSL do IS/STAG.

ISISTAG Spisova sluzba (eSSL)

Studijni referentka studentovi odesila dokument

ESISTAG si zapamatuje ‘

D spisu Zatim wSechny Skoly

Fridéleni ¢isla jednaciho a jednoznatného
dentifikéto& dokumentu — IS/STAG nebo eSS0

.

— — chtély zvlast spis pro
ZaloZeni spisu, pokud jesté piijimaci fizeni kazdé
neni zaloZen fakulty a roku a potom

ISfSTAG si stahne tyto

D a vioZi je do
odesilané pisemnosti

spisy studenti

ZaloZeni dokumentu a
wioZeni do spisu

Dokument milze
wystavit | referentka
mima studentowy
fakultu

k dokumentu

)
\ ZaloZeni soubory a wloZeni

Friprava k wypraveni

Studijni referentka pfevede uchazete mezi studenty )\ dokurnentu

7/ \ Studijni referentka w
. . . ; ~ ; 3 eSS0 wpravi dokument
ZaloZeni nowvého spisu a pfevedeni dokumentd od
prihlagky do spisu studenta \

\ ZaloZeni spisu studenta ‘
SIS TG o Zepamaie lm Frevedeni dokumentfl do spisu studenta

Student zméni pFijmgpj apod. )--..___‘{ Zmé&na nazvu spisu ‘

]
‘ Zilstava stejny spis, jen zménime ,nazeyv spisu’ pro — Studi_j_m’ referentka zavadi
wyhledavani spisu podle osobniho Gisla studenta ‘ ZaloZeni dokumentu }“\ prijimanou postu od

[y— ; studenta ¢i uchazete a
‘ Student chee widét dokumenty a soubory sveho spisu ‘ Ozs(.etﬂldeﬁtzplsu / wloZi |i do spisu
‘ Studijni referentka studentoyi ukonéi studium )--__...‘ Uzavfeni spisu ‘

Pozadavek na typové spisy

Po vyvojarich IS/STAG je nyni z nékolika Skol pozadovano vkladat dokumenty nejen
do spisu studenta, ale do spisu - dilu - sou€asti - typového spisu studenta.

Jestli dobfe chapeme standard NSESSS, tak:

mimo spisl a typovych spisli je mozné vést ve spisové sluzbé vécné skupiny,
vécna skupina obsahuje:

o jiné vécné skupiny — hierarchicka struktura,

o dokumenty,
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o Spisy
o nebo typové spisy,
e typovy spis se sklada z jedné nebo vice soucasti (hierarchicka struktura)
e soucast na nejnizsi urovni obsahuje vzdy jeden aktivni dil a mize obsahovat
jiz uzaviene dily,
e soucasti neni mozné pfidavat do typového spisu ad-hoc, jejich strukturu je
treba pfedem nadefinovat v $abloné pro vytvareni typového spisu,
e dil je vzdy otevien na néjaké Casové obdobi — typicky kalendaini rok, ale
muze to byt i akademicky rok a nebo 10 let,
e dil mUze obsahovat jeden nebo nékolik spis,
e dokument muze byt zarazen:
o bud do spisu
o nebo spisu - dilu - soucasti - typového spisu,
e skartuje se:
o dil typového spisu (vSechny dokumenty v ném vloZené)
o nebo spis (vSechny dokumenty do né&j viozené),
e neni mozné samostatné skartovat dokument zafazeny do:
o Sspisu,
o spisu - dilu — soucasti - typového spisu.

Zaradit nové vznikajici dokument do spisu - dilu — soucasti - typového spisu studenta
ale znamena:

e bud automatem urcit, do které soucasti se ma vlozit (pokud to Ize)

¢ nebo nechat uzivatele vybrat spis urcitého dilu urcité soucasti.

Pfi generovani dokumentu v IS/'STAG mohou obecné nastat tyto situace:

e je tfeba zalozit novy dil do typoveého spisu studenta a do né&j dokument vloZzit,

e je tfeba vyhledat jiz existujici dil typového spisu studenta, do kterého je tfeba

dokument vlozit.

Dil v typovém spisu studenta mohl byt zaloZzen z IS/ISTAG a tak by mohl byt lehce
uren (tim, ze novy dokument patfi do fizeni, v ramci kterého byl jiz do dilu vlozen
jiny dokument stejného Fizeni). Ale je také mozné, Ze v jednu chvili probiha vice
fizeni stejného druhu, je tedy otevieno vice dili a neni mozné automatem urcit, do
kterého se ma dokument vilozit. Ale dil mohl byt také zaloZzen na zakladé Zadosti
vlozené v eSSL a IS/STAG o té zadosti ani o tom dilu nic nevi.

Na CVUT to vyresili tak, Ze studijni agenda dokumenty zaloZi jen do spisu studenta
a referentka si v eSSL vytvafi ve spisu dily a do nich si dokumenty ru¢né prevede.
Tj. pro vyvojafe IS/STAG je to v podstaté souCasné feSeni a nemusime nic ménit.

Domnivali jsme se, Ze ty typoveé spisy a jejich dily chtéji Skoly zakladat tak, aby pro
kazdé fFizeni (Zadost, podklady pro rozhodnuti, vyzvy, prvoinstancni rozhodnuti,
odvolani, druhoinstan¢ni rozhodnuti atd.) vedené s uchazeCem ¢&i studentem byl
jeden dil typového spisu studenta. Na UHK ty dily ale chapou spiSe jako rozdéleni
dokumentl studenta na ty, které bude mozno skartovat po kratSi dobé&, nez bude
skartacni doba celého typového spisu studenta a na ty, které tam vydrzi po celou
dobu do skartace typoveho spisu. Pficemz tyto dily chté&ji na konci kazdého roku
ukoncit a otevfit dalsi dva. To by znamenalo, Ze IS/STAG by pfi kazdém generovani
dokumentl musel pro kazdého studenta volat néjakou webovou sluzbu, ktera by mu
vratila seznam pravé otevienych dilu v jeho spise a z ného by si referentka vybrala.
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Na ZCU by pomoci dild chtéli FeSit i pfistupova prava, protoze eSSL E-SPIS
neumoziuje pfifadit dokumentu dodateCna prava oproti tomu, ktera jsou urCena
Spisu studenta.

Co by tedy musela eSSL splfiovat, aby bylo mozné zavést typové spisy studentu
a dokumenty rozdélovat do jejich dilu:

musela by umoznovat evidovat typové spisy a jejich dily,

musela by existovat webova sluzba pro zalozeni nového dilu do urcitého
typového spisu,

musela by existovat webova sluzba pro vkladani dokumentu do urcitého dilu
typového spisu,

musela by existovat webova sluzba, ktera pro identifikator typového spisu
studenta vrati seznam otevienych dilt, do kterych je mozné dokument vlozit,
musela by existovat webova sluzba, ktera by pro identifikator typového spisu
poskytla seznam uloZzenych dokument( (pokud neni totozna se soucasnou
webovou sluzbou pro klasicky spis).

Co by muselo byt upraveno v IS/STAG:

pfipravit Ciselnik fizeni — v podstaté Ciselnik typu dill, které mohou ve spisu
uchazece ¢i studenta vzniknout; fizeni bude mit sv(j nazev, ktery bude pouzit
jako nazev dilu pro jejich odliseni; dokumenty typu: Zadost, podklady pro
rozhodnuti, vyzvy, prvoinstan¢ni rozhodnuti, odvolani, druhoinstancni
rozhodnuti atd., které na sebe navazuji, budou mit stejné fizeni; toto zietézeni
se nasledné pouzije pfi automatickém pFednastaveni urcitého dilu typového
spisu studenta pfi generovani nového dokumentu z IS/STAG,

kazdy typ dokumentu bude navazan na urcité fizeni (typ dilu),

v evidenci vydanych dokumentd by vedle jednoznalného identifikatoru
dokumentu a identifikatoru (typového) spisu pfibyl i identifikator dilu typového
spisu,

ve formulafich hromadné korespondence by bylo nutné do kazdého fadku
zobrazovaného studenta resp. uchazece pfidat SelectBox zobrazujici mozné
dily typového spisu studenta, kde si uzivatel vybere dil, do kterého bude
dokument ulozen nebo umozni zvolit zaloZzeni nového dilu v typovém spisu
studenta,

to samé bude tfeba udélat u pevnych sestav; to ale bude znamenat,
Ze z téchto sestav bude nadale mozné generovat vzdy dokument jen pro
jednoho studenta a ne tfeba 100 dokumentu najednou, protoze pred kazdym
volanim sestavy se bude muset najit dil typového spisu studenta,

pfidat inteligenci pro vyhledani pravdépodobného dilu, do kterého ma byt
dokument vlozen a ten prednastavit v SelectBoxu,

volani webové sluzby pro identifikator typového spisu studenta, ktera vrati
seznam otevienych dilli, do kterych je mozné dokument vlozit,

volani webové sluzby pro zalozeni nového dilu do typového spisu studenta.

Co zbude:

k uzavirani dilG typového spisu studenta jesté pred skartaci celého typového
spisu bude muset dochazet ruéné v eSSL.
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Naruist pracnosti zavedenim dili typového spisu studenta

Kdyz budeme muset nejprve zjiStovat, jaké jsou v typovém spisu studenta oteviené
dily a teprve potom nabidneme studijni referentce seznam, téchto dila, (aby urcila,
do jakého z nich ma byt tento generovany dokument zafazen), tak to bude opét
znamenat narust Casu potfebného pro vystaveni rozhodnuti. Jednak o to volani
zjisténi moznych dili a také Cas, po ktery si bude studijni referentka u kazdého
studenta vybirat, do jakého dilu se ma dokument vloZit.

Pro nas vyvojare je zavedeni dili typovych spisl a navazani se na né jen prace
(kterou si samoziejmé& nechame zaplatit), ale myslete na studijni referentky,
Ze je narustem Casu potfebného na vystaveni jednoho dokumentu na trojnasobek
Ci desetinasobek pékné nadzvednete.

Referentka generuje i tisice rozhodnuti najednou. Pokud bude volani jedné webové
sluzby trvat 200ms, bude cela operace pfi 1.000 dokumentech trvat 3 minuty. Pokud
jedno volani bude trvat jednu sekundu, bude referentka ¢ekat 17 minut. Kazda dalsi
sekunda trvani jednoho volani webové sluzby znamena 17 minut navic.

A kdyz si vezmete, Ze si ve formulafi hromadné korespondence vyberete
tisic studentu pro vygenerovani dokumentu, tak:

e uzivatel bude cekat tfeba 17 minut (pfi jednosekundovém volani kazdé
webové sluzby) nez systém pro kazdého studenta zjisti seznam otevienych
dily,

e Cekani bude delSi, protoze systém se bude pokouset pfedvybrat u kazdého
studenta ten spravny dil a to také néjaky Cas zabere,

e dale si uzivatel bude nékolik desitek minut pro kazdého studenta kontrolovat
a vybirat, do jakého dilu typového spisu studenta by dokument mél zavést,

e potom bude uZivatel Cekat dalSich 17 minut (pfi jednosekundovém volani
kazdé webové sluzby) nez systém pro kazdy dokument zjisti Cislo jednaci
a jednoznacny identifikator dokumentu (pokud ty bude generovat eSSL),

e a potom jiz jen par chvil nez se hromadnou korespondenci vytvori dokumenty.

Je tfeba rozmyslet, zda kvuli tomu, Ze by se ¢ast dokumentu studenta dala skartovat
dfiv, nez bude skartovan cely spis, bude adekvatni obrovsky narlst prace
referentkam pfi kazdém generovani dokumentu v IS/STAG a pfi vkladani pfijaté
posty do spisu studenta v eSSL.

Zpristupnéni obrazovky spisu ¢i dokumentu v eSSL z IS/ISTAG

Jak jiz bylo FeCeno, IS/STAG si uklada jak identifikator spisu studenta,
tak identifikatory jednotlivych pfedanych dokumentld. Pokud by bylo mozné, aby se
referentka z IS/STAG dostala do aplikace eSSL a zde by se ji zobrazil pfislusny spis
Ci pfislusny dokument, usnadnilo by ji to opét praci.

Tj. aby bylo mozné volat webovou adresu obrazovky aplikace eSSL, predat
identifikator spisu Ci identifikator dokumentu a v aplikaci eSSL by se zobrazila
obrazovka s pfislusnym spisem ¢i dokument.
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Systémova pristupova opravnéni

Dle NSESSS kazdy objekt (spis, dokument, soubor atd.) smi editovat uZivatel jen
z toho systému, ktery v tu chvili objekt spravuje. MVCR se vyjadfilo, Ze toto se na
zarazeni objektu k jinému objektu (dokument do spisu, soubor k dokumentu)
nevztahuje, pokud to takto organizace chce pouZzivat. Toto opatfeni se tyka editace
metadat objektu nikoliv t&ch vazebnich identifikatord. Nékteré spolecnosti vyvijejici
eSSL ale toto nerespektuji.

Potom je tfeba, aby spis studenta byl v drZzeni eSSL, aby do n&j mohla referentka
kdykoliv vkladat dokumenty z aplikace eSSL a IS/STAG, vzdy kdyz bude tfeba do
spisu studenta vlozit néjaky dokument, bude muset nejprve pfevzit spravu spisu
studenta, potom vlozit dokument a nasledné spis vratit do spravy eSSL. Webova
sluzba toto umoznujici by méla byt v nasledujici verzi NSESSS pfidana.

Osobni pristupova opravnéni

Kazda pfihlaska ke studiu &i kazdé studium je spojeno s ur€itou fakultou. U pFihlasky
budou v8echny dokumenty vystavovat studijni referentky pfislusné fakulty
a maximalné pfi odvolani potom referentka prorektora pro studium. U studenta budou
vétsSinu dokumentd vkladat studijni referentky jeho fakulty, ale na mnohych Skolach
jsou centralizovana pracovisté, ktera studentiim vSech fakult vystavuji stipendia Ci
poplatky za studium. A mnohdy studentiim vystavuji stipendia i referentky jinych
fakult €i pracovist, kdyz student pro jejich pracovisté odvadi néjakou €innost. Vesmés
Skoly pozaduji, aby "domaci" studijni referentky vidély vSechny dokumenty ve
studentové spisu a ty ostatni referentky vidély v jeho spisu jen dokumenty, které do
néj samy vlozily. MUze to byt i jinak a to si Skoly musi stanovit.

Kazdopadné referentka, ktera dokument do spisu studenta vklada, musi mit moznost
v eSSL dokoncit vypraveni dokumentu.

Preferované reseni

My vyvojafi IS/ISTAG preferujeme, aby spis studenta byl po celou dobu studia ve
spravé IS/STAG, aby IS/STAG v ném mohl délat rizné operace jako: zména
popisnych polozek spisu, ukoneni spisu, atd., ale aby zaroven referentky v aplikaci
eSSL mohly do spisu studenta vkladat jak pfijatou, tak i odesilanou postu. Jakmile
bude spis uzavien, IS/STAG ho pfeda do spravy eSSL a dale s nim jiz pracovat
nebude. Takto to funguje ve dvou eSSL, na které je IS/STAG napojen dle standardu
NSESSS.

Pokud je to mozné, doporuCujeme, aby Cislo jednaci a jednoznacny identifikator
dokumentu generoval IS/STAG. Tim odpadne Cekani referenta na to, az eSSL pfidéli
dokumentu tyto identifikatory.
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Doporucujeme se vyhnout zavedeni typovych spisl, nebot obrovsky narust prace
referentek nebude vykoupen dostateCnym pfinosem. Pokud jde jen o to, aby bylo
mozno Cast spisu skartovat dfive, je to opravdu nutné? Nenabudou tim nové police
a do néjakého datového pole se to vzdy vejde. Pokud jde o to, aby byla lepSi
orientace v dokumentech studenta vramci jednotlivych fizeni, tak si je tfeba
uvédomit, Ze ve spisu studenta za celé studium bude cca. 50-70 dokumentd a v nich
se da rozumné orientovat, kdyzZ je sefadime chronologicky. Jestli spis studenta Clenit
na dily, tak jen: pfihlaska jeden dil a zbytek studia druhy dil.

Udalosti v ISISTAG a reakce na né postupnym volanim webovych
sluzeb eSSL

Pro jednotlivé Zivotni situace a udalosti v IS/STAG uvadime postupné volani
webovych sluzeb dle standardu NSESSS.

Pfi volani webovych sluzeb je pocitano s tim, Ze eSSL neumoznuje vstup do spisu
studenta zarover pro IS/STAG a také referentkou pfimo z aplikace eSSL a tak je spis
ve spravé eSSL a IS/STAG si je vzdy pro néjakou operaci pfevezme do spravy
a nasledné je vrati do spravy eSSL.

Zalozeni E-prihlasky

e ProfilOsobyZadost — zjisténi, zda takova osoba jiz v eSSL v Jmenném
rejstfiku nefiguruje

e OsobaZalozeni — pokud osoba jeSté v eSSL neexistuje, jeji zalozeni
v Jmenném rejstfiku

e SpisZalozeniRequest — do nazvu nebo pomocnych poloZzek spisu ulozit

popisné hodnoty pro vyhledani spisu studenta v aplikaci eSSL

DokumentZalozeni

ProfilDokumentuZadost — ziskani Cisla jednaciho apod.

DokumentVlozeniDoSpisu

SouborZalozeni - PDF E-pfihlasky

SouborVlozitKDokumentu

SpisVraceni

Vlozeni dokumentu bez souboru

SpisPostoupeniZadost
DokumentZalozeni
VypraveniZalozeni
DokumentVlozeniDoSpisu
SpisVraceni
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Vlozeni dokumentu se souborem, ktery se ma vypravovat

SpisPostoupeniZadost

DokumentZalozeni

DokumentVlozeniDoSpisu

elektronicky podpis souboru — muize trvat hodinu nebo také nékolik dni
a potom ...

Souborzalozeni

SouborVlozitKDokumentu

VypraveniZalozeni

SouborVlozitKVypraveni — pfi zaslani do datové schranky nebo e-mailem
z eSSL

SpisVraceni

Viozeni dokumentu se souborem, ktery se nema vypravovat

SpisPostoupeniZadost

DokumentZalozeni

DokumentVlozeniDoSpisu

elektronicky podpis souboru — muize trvat hodinu nebo také nékolik dni
a potom ...

SouborZalozeni

SouborVlozitKDokumentu

MozZna zde pro zobrazovani souboru na portalu bude treba volani:
VypraveniZalozeni + VypraveniPredatVypravne + VypraveniVypraveno.
SpisVraceni

Odstranéni E-prihlasky

SpisPostoupeniZadost

DokumentZruseni — nebo pouZzit webovou sluzbu DokumentVyrizeni se
zpusobem ,Zruseno na zadost“ nebo ,,Odstranéni pfihlasky*

SpisVyrizeni

SpisUzavreni

SpisVraceni

Uchazec€ se stava studentem

SpisPostoupeniZadost

SpisUprava — zména popisnych polozek spisu slouzicich pro vyhledani
pfislusného studenta v eSSL

SpisNastavitOpravneni nebo SpisZmenaZpracovatele

SpisVraceni
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Odstranéni studenta

e SpisPostoupeniZadost
e SpisUprava — zména popisnych polozek spisu z ID studia na ID pfihlasky
e SpisVraceni

Vyjmuti dokumentu ze spisu studenta u uzivateld mimo fakultu studenta

e SpisPostoupeniZadost
e DokumentVyjmutiZeSpisu
e SpisVraceni

Storno dokumentu

e SpisPostoupeniZadost
e DokumentZruseni — neni mozno pouzit na inicializacni dokument
e SpisVraceni

Nahlizeni do spisu uchazece / studenta

e ProfilSpisuZadost — moznost vybrat jen vypravené C¢i jen doruCené
dokumenty — nebo je mozné pouzit webovou sluzbu DokumentyDleSubjektu,
ta je ale pro osobu a pfimo v ni neni mozné omezit vracené dokumenty pro
studium — musela by se pro kazdy vraceny dokument zavolat webova sluzba
ProfilDokumentuZadost

e SouborZadost — pro ziskani konkrétniho PDF souboru

e pokud budeme ukladat datum doruceni ..

o SpisPostoupeniZadost

o Pokud zwebové sluzby ProfilSpisuZadost neziskame pfimo ID
vypraveni, tak Si zavolame jesté webovou sluzbu
ProfilDokumentuZadost

o VypraveniDoruceno

o SpisVraceni

Ukon¢eni studia / Ukon¢eni prijimaciho fizeni u nezapsanych uchazecu

SpisPostoupeniZadost
SpisVyrizeni
SpisUzavreni
SpisVraceni
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Co je mozné z IS/STAG do eSSL prenést

Pokusili jsme se sepsat, jaké dokumenty &i zpravy vznikaji v IS/ISTAG a daly by se
pifenést do eSSL. Do IS/STAG uchaze€ ¢i student vklada také dokumenty, které
vétSinou Skola chce prenaset do eSSL az po jejich odsouhlaseni &i pokud je dana
pfihlaska ¢i Zadost opravdu podana. Ve vyctu jsou uvedeny i zpravy resp. notifikace,
které by bylo mozné do eSSL také pfenaset. Je mozné, Ze vyCet neni upiny.

Prijimaci Fizeni

Zajemce o studium poda E-pfihlasku.

Zajemce o studium smaze E-pfihlasku.

Zajemce o studium vklada soubory.

Studijni referentka v E-pfihlaSce vyzyva zajemce o studium k doplnéni
soubora.

Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vic&i zajemci o studium,
ktery neuhradil poplatek za pfijimaci fizeni, pfipravi rozhodnuti XYZ.

Studijni referentka pfevede zajemce o studium do modulu Uchazec.

Uchaze€ poda papirovou pfihlasku a studijni referentka ji pfepiSe do modulu
Uchazec.

Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vici uchazedi pfipravi
zvaci dopis.

MIMO EVIDENCI IS/STAG: studentem vypracovaneé testy z pfijimaciho fizeni.
Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vici uchazedi pfipravi
rozhodnuti o (ne)pfijeti.

MIMO EVIDENCI IS/STAG: studentovo odvolani.

Studijni referentka vUci uchazeci pfipravi zménu prvoinstanéniho rozhodnuti.
Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vici uchazedi pfipravi
druhoinstancni rozhodnuti o (ne)pfijeti.

Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vic&i uchazedi pfipravi
potvrzeni pro vydani viza.

Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vici uchazedi pfipravi
dalsi vyzvy ¢&i rozhodnuti.

Uchazec projevi vuli se zapsat ke studiu.

Uchazec€ se ztotozni vUci: NIA, BankID &i ZingSec.

Studium

Studijni referentka zapiSe uchazecCe mezi studenty.

Studijni referentka nebo student si sam vygeneruje potvrzeni o studiu.
Vygenerovani seznamu predmétl, které student absolvoval v minulém
akademickém roce.

Vygenerovani seznamu predmétl, které si student zapsal na novy
akademicky rok.

Zapis do dalSiho akademického roku — udalost, na to neni dokument.
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e Studentovi byla zadana znamka z pfedmétu — udalost, na to neni dokument.

o Studijni referentka &i vyucujici v aplikaci Hromadny e-mail zasilaji studentim
e-mail — mozno pfenést do eSSL.

e Systém na zakladé udalosti zasila studentim Nostrifikace — mozno pfenést do
eSSL.

o Studijni referentka vydava studentovi z IS/STAG sestavu Pribéh studia.

e Studijni referentka pomoci hromadné korespondence pfipravi vaci studentovi
dalSi vyzvy €i rozhodnuti.

Preruseni studia

e Student poda zadost. Mlze ji podavat i v IS/ISTAG.

¢ Studijni referentka vydava pomoci hromadné korespondence rozhodnuti.

e Student mize podat zadost o zménu doby trvani pferuseni. Nevim, zda se na
to vydava rozhodnuti, ale po zméné v systému je mozné zavést do eSSL.

Uznana doba rodicovstvi

¢ Studentem podana informace.

o Referentka zavede do systému. Asi se nevydava rozhodnuti, ale je mozné do
eSSL zaevidovat.

¢ Informace o zméné doby trvani uznané doby rodiCovstvi. Opét zavedeni do

systému.
Zadosti
e Student podava v aplikaci zadost.
e Student v ramci zadosti vloZi jako pfilohu soubor.
¢ Studijni referentka mize studenta vyzvat k doplnéni zadosti.
o Studijni referentka vydava rozhodnuti.
Soubory
e Student (napf. doktorand) muze vkladat soubory — napf. roCnikové
zhodnoceni prace.
Stipendia
e Student podava zadost o stipendium (ubytovaci, socialni, mimofadné, atd.).
¢ U socialniho stipendia student doklada potvrzeni o naroku na stipendium.
e Studijni referentka muze studenta vyzvat k doplnéni zadosti.
e Studijni referentka vydava prvoinstancni rozhodnuti.
e Student se muze vzdat prava na odvolani — tim urychli vyplatu.
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Student se mize odvolat.
Studijni referentka muze vydat zménu prvoinstanéniho rozhodnuti.
Referentka vydava studentovi druhoinstanéni rozhodnuti.

Poplatky za studium

Referentka vydava studentovi rozhodnuti o vyméreni poplatku za studium.
Student se mlze odvolat.

Referentka mize zménit prvoinstancni rozhodnuti.

Referentka vydava studentovi druhoinstanéni rozhodnuti.

Toto je asi jediné fizeni, kde se student i soudi. Takze mUzZe dojit i ke zméné
rozhodnuti. V eSSL by ziejmé méli byt i doklady okolo soudu, ale ty
v IS/ISTAG nejsou.

Vyjezdova mobilita

Student podava pfihlasku k vybérovému fizeni.

Referentka vydava rozhodnuti o (ne)vybrani studenta na vyjezd.
Referentka studentovi vydava LA.

Student doveze ToR a pfipadné i CFN.

Referentka studentovi vydava SiToR.

Prijezdova mobilita

Partnerska instituce za studenta zasle nominaci.

Nominace je pfijata / odmitnuta.

Partnerska instituce studentovi vyda LA, které je podepsano i nasi sSkolou.
Studijni referentka pomoci hromadné korespondence vici uchazedi pfipravi
potvrzeni pro vydani viza.

Student je zapsan do studia.

Referentka vyda studentovi ToR.

Referentka vyda studentovi CFN.

Semestralni prace

Praxe

Vyucujici vyda zadani semestralni prace a student si ho vybere.
Student odevzdava soubory.

Skola se studentem a pfipadné i instituci, kde se bude praxe konat uzavira
dohodu ¢€i smlouvu.
Student mize odevzdavat soubory.
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Téma VSKP

Ugitel vystavuje téma VSKP, student o n&j projevi zajem a je mu pfidéleno.
Nebo student podava téma sam a ucitel ho schvaluje.

Zadani VSKP

Referentka vystavi studentovi zadani VSKP.

Student odevzda soubor textu VSKP a do systému zaznamena metadata
VSKP.

Odevzdany text VSKP je provéfen na plagiatorstvi. K dispozici je zprava
0 posouzeni plagiatorstvi.

Vedouci prace do systému vlozi posudek VSKP.

Oponent do systému vlozi posudek VSKP.

Ukoncovani studia

Student poda informaci o ukonceni studia.

Studijni referentka vyda rozhodnuti o ukonceni neuspésného studia.
Studijni referentka vyda rozhodnuti o pfestupu na jiné studium.
Referentka vyda Zapis o statni zavérec¢né zkousce.

Studijni referentka vyda certifikaty ziskané studentem béhem studia.
Student zazada a referentka vystavi Summary of Student Data.
Referentka vystavi Diplom.

Referentka vystavi Diploma Supplement.

Nékteré operace jsou jednorazové, nékteré student muze opakovat (napf. vklada
soubory a méni je) - je vzdy okamzik, kdy je jiz znamo, ze uz se data nebudou ménit.
VétSinou musime jednat na zakladé udalosti (ted se generuje sestava), nékdy
muizeme odeslani pozdrzet (bylo ukonéeno studium, ale k zaznamu ve spisové
sluzbé dojde az za X dni, kde X se da nastavit parametrem).
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